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PBX: 7790-2727 P / Municipalidad de Poptun

PROCEDIMIENTOS OFICINA MUNICIPAL
DEL ADULTO MAYOR

PROCEDIMIENTOS:

Programa del Adulto Mayor
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MUNICIPALIDAD DE POPTUN

Departamento de Petén, Guatemala, C.A.

/ Municipaiidad de Fopiun

MUNICIPALIDAD DE POPTUN, PETEN.

Fecha: Nombre del procedimiento: Tiempo:
Abril, 2022 Programa del Adulto Mayor Indefinido.

Descripcion General:

Es el programa dirigido al adulto mayor con el objeto de mejorar sus condiciones de vida.
Usuarios:

Vecinos del Municipio.

Requisitos:

Tener 65 afios de edad cumplidos

Presentar Certificacion de Nacimiento original reciente extendida por el RENAP

Declaracion Jurada, extendida por el alcalde municipal, gobernacion o notario, en la que se haga constar:
Su sobrevivencia y residencia

No haber perdido la nacionalidad guatemalteca

No estar gozando de ninguna pension o jubilacion de las entidades del estado o sector privado.
No estar prestando sus servicios a una dependencia del Estado o del sector privado.

Presentar una fotocopia de DPI legalizada por abogado.

Identificarse con DPI

IAutentica del DPI, realizado por un Notario

No. Descripcion Secuencial Responsable

1 Brinda informacion al adulto mayor, sobre los requisitos que deben llenar para la
recepcion de la papeleria.

- - - — — Encargada de la Oficina del Adulto Mayor
2 Recibe y revisa papeleria, elabora acta de Sobrevivencia, elabora auténtica.

3 Se entrega autentica y Certificado de Nacimiento en Original a Asesoria Juridica para firma

y timbres
4 Directora de la DMM
Revisa Expedientes
5 Traslada actas de Sobrevivencia a firma de sefior alcalde y elabora listados Encargada del Adulto Mayor
6 Inscribe Adultos Mayores, en el Ministerio de Trabajo, posteriormente entrega de

. L, Ministerio de Trabajo y PrevencionSocial
constancias de inscripcion en el programa del adulto mayor

7 Da seguimiento a los expedientes y brinda acompafiamiento a la Trabajadora Social para Encargada de la Oficina del Adulto
realizar estudios socioeconémicos Mayor
8 Fin del procedimiento
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MUNICIPALIDAD DE POPTUN

Departamento de Petén, Guatemala, C.A.

PBX: 7790-2727 P / Municipalidad de Poptun

FLUJOGRAMA PROGRAMA DEL ADULTO MAYOR

Encargada de | Despacho Directora DMM Ministerio de
la oficina del Municipal Trabajo y
Adulto Mayor Prevision Social
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! dar scguimicato a las politicas, planes, programas y proyectos autorizados por el Concejo
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competencias aparecen en el articulo 35 del Codigo Municipal Posee también la facultad de emitir
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(articulo 34 Cédigo Municipal). Adicionalmente a lo anterior, el Cédigo Municipal establece la figura
de funcionarios municipales y sus respectivas atribuciones. Sin embargo, con los nuevos
WmmhmwammMMdWMudapdpmh
incorporacién de nuevas unidades organizativas en los niveles directivos, técnicos y administrativos
(ver articulos del 83 al 98). Por lo anteriormente analizado es procedente que el MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS, DE LA MUNICIPALIDAD DE POPTUN DEL DEPARTAMENTO DE
PETEN;™ sea aprobado para su aplicacion en esta Municipalidad, con vigencia a partir de la presente
fecha. Por lo que el Concejo Municipal entra a conocer y discutir para su aprobacion, luego de
deliberar y analizar en base a los articulos 253 y 254 de la Constitucion Politica de la Repiblica de
Guatemala, y los articulos 3, 9, 33, 34, 35 inciso 1 y j, k, 42, 83 al 98 del Codigo Municipal Decreto
12-2002 y sus reformas, por Unanimidad ACUERDA: I) Aprobar y autorizar el funcionamiento de
¢l “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS, DE LA MUNICIPALIDAD DE POPTUN DEL
DEPARTAMENTO DE PETEN;” el cual tendré legal vigencia a partir de la presente fecha; 11)
Se ordena que ¢l “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS, DE LA MUNICIPALIDAD DE
POPTUN DEL DEPARTAMENTO DE PETEN;” sc aplique al funcionamiento de la
Mumclpslidad de Poptin departamento de Petén; II1) Transcribase y notifiquese para efectos
consiguicntes. Fs)) llegible Vicente Alfredo Gil Castillo, Alcalde Municipal; ilegible sindicos
Municipales | y II, Juan Humberto Omrego Llamas, Gerber Ivan Guerra Diaz; ilegible de los
concejales del primero al quinto, Mirna Carolina Pérez Cordero de Velasquez, Marylin Clanisol
Mendoza Torres, Rony Alberto Martinez Milian, Eduardo Antonio Rcycs Ledén, Octavio Lone
Guerra, ilegible Hilda Solis Accmmo. Secretaria municipal, Y, para remitir a donde corresponde se

extiende lapm/en;nnzn departamento de Petén, el dia veinte de abril de dos mil veintidos.
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