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PROCEDIMIENTOS DE UMGIRD 

1. Elaboración del Plan Municipal de GIRD, en forma interinstitucional con apoyo y acompañamiento de la –COMRED- 

y las distintas Direcciones y Oficinas Municipales. 

2. Evaluaciones preliminares o inspecciones de campo en materia de riesgo a solicitud de usuarios o autoridades y, de 

verse superada la capacidad local, ser elevados al ente rector. 

3. Propuestas para contemplar la variable de riesgo, en los procesos de planificación intersectorial de los Consejos de 

Desarrollo. 

4. Proceso de organización y restructuración de la COMRED y las Coordinadoras Locales para la Reducción de Desastres 

COLRED del territorio. 

5. Propuestas sobre medidas de prevención, mitigación, preparación, alerta, alarma, atención, recuperación: 

rehabilitación y reconstrucción; para ser evaluados técnicamente, determinar su viabilidad y crear estrategias de 

implementación para el Municipio en coordinación con las demás dependencias Municipales. 

6. Uso de herramientas de análisis de riesgo (INFORM, Los Diez Esenciales de la UNISDR2, Percepción y Análisis de 

Riesgo (Agrip) de SEGEPLÁN, entre otras) para planificar, asesorar y ejecutar acciones en –GIRD- en el Municipio. 

7. Uso de herramientas de evaluación de estructuras en el Municipio para la planificación, implementación y diseño de 

obras, estructuras o proyectos que mitiguen el riesgo y proponérselos a las Autoridades Municipales o cooperantes. 

8. Gestión de recursos a lo interno y a lo externo de la Municipalidad para la generación de planes, programas y 

proyectos en materia –GIRD-. 

PROCEDIMIENTOS UNIDAD MUNICIPAL 

DE GESTIÓN INTEGRAL DEL 

RIESGO DE DESASTRE 
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1 
UNIDAD MUNICIPAL 

DE GESTIÓN INTEGRAL DEL 

RIESGO DE DESASTRE 

 

 
Fecha: 
Abril, 
2022 

Nombre del procedimiento: 

Elaboración del Plan Municipal de GIRD, en forma interinstitucional con apoyo y 
acompañamiento de la –COMRED- y las distintas Direcciones y Oficinas 

Municipales 

 

Tiempo: 

8 meses. 

 
 
Descripción General: 
La meta principal es la elaboración del PLAN MUNICIPAL DE GESTION INGREGRAL DEL RIESGOS DE DESASTRES en el 

cual durante su ejecución se involucrara a todas las unidades, direcciones u oficinas que tengan afinidad con el tema, 

para realizar 2 talleres en los cuales se obtendrá información acerca de las amenazas, vulnerabilidades y desastres 

ocurridos en el territorio, los cuales se medirán por intensidad y frecuencia, los cuales servirán para crear línea base 

de indicadores que se usaran para dar lineamientos de reducción de desastres. 

 

Usuarios/actores: 
 

 Alcalde Municipal, Concejo Municipal, SE-CONRED, COMRED, Oficinas, unidades y direcciones municipales. 

 

Requisitos: 

 
- Oficio de solicitud dirigida a secretario ejecutivo de la SE-CONRED 

- Visto Bueno COMRED 

- Visto Bueno Concejo Municipal 

 

No. DESCRIPCIÓN SECUENCIAL RESPONSABLE 

1 
Presentación inicial del proceso y metodología para la 
elaboración del PMGIRD a Concejo Municipal, a solicitud de 
encargado de la UMGIRD 

UMGIRD/SE-CONRED 

2 Oficio de solicitud dirigida a secretario ejecutivo de la SE-CONRED Alcaldía Municipal 

3 

Se agenda por parte de la SE-CONRED presentación del proceso y 

metodología a usar a direcciones, unidades y coordinadoras 

municipales 

UMGIRD/SE-CONRED 

4 Presentación inicial del proceso y metodología. 
UMGIRD/SE-CONRED 

5 
Se agenda taller No. 1 con todas las instancias municipales e 

integrantes de la COMRED 

UMGIRD/SE-CONRED 
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6 Se realiza Taller No. 1 UMGIRD/SE-CONRED 

7 

Se agenda Taller No. 2 con UMGIRD, DMP Y SE-CONRED para 

trabajo de gabinete para análisis de datos obtenidos en taller No. 

1, tabulación, construcción de indicadores, mapas, matrices e 

información para generar borrador del Plan. 

UMGIRD/SE-CONRED 

8 Se realiza Taller No. 2 UMGIRD/SE-CONRED 

9 
Revisión final por parte de las instancias municipales que 

proporcionaron información 

DMP, DMOT, UGAM, DEPAGUA, 

OMSP, DAFIM, SOSEA, OMM 

10 Se envía plan a COMRED para revisión y aprobación UMGIRD, SE-CONRED Y COMRED 

11 Presentación de Plan a Concejo Municipal para aprobación final. UMGIRD/SE-CONRED 

12 Presentación y Socialización del Plan a nivel municipal. DRRPP 
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Alcaldia Concejo Municipal Se-CONRED COMRED UMGIRD Instancias Municipales

FLUJOGRAMA 01

ELABORAR Y TRABAJAR EL PLAN MUNICIPAL DE GESTION INTEGRAL DE RIESGO DE DESASTRE
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2 

UNIDAD MUNICIPAL 

DE GESTIÓN INTEGRAL DEL 

RIESGO DE DESASTRE 

 
 

 
Fecha: 

Abril, 2022 

Nombre del procedimiento: 
Evaluaciones preliminares o inspecciones de campo en materia de riesgo 
a solicitud de usuarios o autoridades y, de verse superada la capacidad 
local, ser elevados al ente rector. 

 
Tiempo: 

INDEFINIDO. 

 
Descripción General: 
La UMGIRD recibe solicitudes de visitas de campo que ingresan por diferentes medios, siendo estos: 

 

 Vecinos para inspecciones de problemáticas que afectan sus vecindarios 

 DMP  

 DMOT 

 OMSP 

 Concejo Municipal 

 Instituciones y/o Autoridades con presencia en el municipio. 

 

El objetivo de estas solicitudes es la de generar visitas técnicas de campo para evaluar zonas que presenten amenazas 

o vulnerabilidades que estén afectando a los habitantes del municipio y de ser posible proponer soluciones que 

mitiguen estas situaciones. Dependiendo de quién gire la solicitud, esta tendrá como respuesta, un informe técnico 

firmado por el encargado de la UMGIRD o un dictamen aprobado por el Concejo Municipal. 

Además de estas visitas solicitadas se realizarán visitas programadas para realizar levantamientos de campo para 

validar, actualizar y generar nueva información para la matriz de indicadores en el tema GIRD. 

Usuarios / actores: 
 

 Alcalde Municipal, Concejo Municipal, Oficinas, unidades y direcciones municipales, oficinas o entes rectores con afinidad al GIRD, 
Población del Municipio en general. 

 

Requisitos: 

 
- Solicitud de Inspección. 

- Inspección de Campo 

- Informe Técnico avalado por UMGIRD. 

- Dictamen Técnico aprobado por Concejo Municipal. 

No. DESCRIPCIÓN SECUENCIAL RESPONSABLE 
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1 Solicitud de visita de campo Ente Municipal y /o Autoridad externa 

2 Visita de Campo 
Ente Municipal y/o Autoridad externa 

UMGIRD 

3 Elaboración de Informe Técnico / Dictamen Técnico UMGIRD 

4 Entrega de Informe Técnico Ente Municipal / UMGIRD 

5 

Presentación de Dictamen técnico para aprobación  

de Concejo Municipal y/o Ente externo de acuerdo al tipo de 

dictamen. 

UMGIRD /  Concejo Municipal / Autoridad 

Externa 

6 Entrega de Dictamen Técnico. UMGIRD 

7 Fin del procedimiento  
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Ente Municipal y/o Autoridad 

Externa
UMGIRD Concejo Municipal

FLUJOGRAMA 02

EVALUACION PRELIMINAR O INSPECCION DE CAMPO EN MATERIA DE RIESGO

Inicio
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3 

UNIDAD MUNICIPAL 

DE GESTIÓN INTEGRAL DEL 

RIESGO DE DESASTRE 

 
 

 
Fecha: 

Abril, 2022 

Nombre del procedimiento: 
Propuestas para contemplar la variable de riesgo, en los procesos de 
planificación intersectorial de los Consejos de Desarrollo. 

 
Tiempo: 

INDEFINIDO. 

 
Descripción General: 
En el proceso de generación de proyectos en el SISCODE, se tienen contemplados dos requisitos que no pueden hacer 

falta, el primero, Estudio de Impacto Ambiental y segundo, El Análisis de Gestión de Riesgo en la Inversión Pública 

(AGRIP). El primero vela por que la infraestructura construida no genere impactos sobre el entorno ambiental que 

rodea el proyecto, el segundo vela por que el entorno natural que rodea el proyecto no impacte al mismo y que la 

inversión no haya sido fructífera. Sin embargo, no se realizan análisis sobre los cambios que se pueden realizar al 

entorno para evitar una de las dos variables anteriores, las cuales pueden generar impactos no visualizados al área y 

que generan en vulnerabilidades y amenazas, las cuales al conjugarse provocan los desastres, por tal situación se 

propone que junto a estos dos avales se le sume un dictamen en el que se proponga la implementación de mitigaciones 

que eviten riesgos posterior a su construcción o durante su operación. 

 
Participantes y/o usuarios: 
 

 COMUDE./ UMGIRD 

 

Actividades: 

 
- Elaboración de formato de Instrumento de evaluación de campo. 

- Presentación de Instrumento de evaluación a Concejo Municipal para aprobación. 

- Presentación y socialización a Entes municipales que ejecuten y/o avalen proyectos de infraestructura. 
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No. DESCRIPCIÓN SECUENCIAL RESPONSABLE 

1 Elaboración de Instrumento de Evaluación de Campo UMGIRD 

2 
Presentación de Instrumento a Concejo Municipal para 

aprobación 

Concejo Municipal 

UMGIRD 

3 Presentación de Instrumento a COMUDE para Vo.Bo. 
COMUDE 

UMGIRD 

4 
Presentación y Socialización de Instrumento de Evaluación de 

Campo 
ORRPP / UMGIRD / COMUDE 

5 Fin del procedimiento  
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UNIDAD MUNICIPAL DE 

GESTION INTEGRAL DE 

RIESGOS Y DESASTRES 

CONSEJO MUNICPAL COMUDE
OFICINA DE RELACIONES 

PUBLICAS

FLUJOGRAMA 03

VARIABLE DE RIESGO A CONTEMPLAR EN LOS PROCESOS DE PLANIFICACION INTERSECTORIAL DE LOS 

CONSEJOS DE DESARROLLO.

Inicio
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4 

UNIDAD MUNICIPAL 

DE GESTIÓN INTEGRAL DEL 

RIESGO DE DESASTRE 

 
 

 
Fecha: 

Abril, 2022 

Proceso de organización y restructuración de la COMRED y las 

Coordinadoras Locales para la Reducción de Desastres COLRED del 

territorio. 

 
Tiempo: 

INDEFINIDO. 

 
Descripción General: 
 
Las instancias de COMRED y COLRED son entes importantes en la Gestión de Riesgo, por lo cual es importante su 

organización, cada xx años se deben de reorganizar para que estén en funciones en cualquier época del año y poder 

ejecutar los lineamientos que se generan en los planes de gestión, asi como las directrices para implementación de 

alerta temprana. 

 
Actores / participantes: 
 

 Alcalde Municipal, Concejo Municipal, Oficinas, unidades y direcciones municipales, oficinas o entes rectores con afinidad al GIRD, 
Población del Municipio en general. 

 

Requisitos: 

 
- Información sobre centros poblados. 

- Listados de actores y/o representantes a nivel: municipal, gubernamental, sociedad civil (urbana y rural), 

pueblos indígenas. 

- Diagnóstico del municipio y comunidades que lo conforman. 

- Listado de los Miembros electos para conformar COMRED / COLRED 

- Talleres ( 1 o 2) de fortalecimiento a miembros de la COMRED / COLRED 
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No. DESCRIPCIÓN SECUENCIAL RESPONSABLE 

1 
Organización de las distintas secciones y funciones que tendrá 

cada miembro de la COMRED/COLRED 
SE-CONRED / UMGIRD 

2 
Talleres ( 1 o 2) de fortalecimiento a miembros de la COMRED / 

COLRED  
SE-CONRED 

3 Acreditación de los miembros de la COMRED / COLRED. SE-CONRED 

4 Fin procedimiento  



 

P á g i n a  600 | 799  

 

UMGIRD SE-CONRED

FLUJOGRAMA 04

PROCESO DE ORGANIZACIÓN Y RESTRUCTURACION  DE LA 

COMRED Y LAS COORDINADORAS LOCALES PARA LA 

REDUCCION DE DESASTRES COLRED DEL TERRITORIO

Inicio
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5 

UNIDAD MUNICIPAL 

DE GESTIÓN INTEGRAL DEL 

RIESGO DE DESASTRE 

 
 

 
Fecha: 

Abril, 2022 

Propuestas sobre medidas de prevención, mitigación, preparación, alerta, 

alarma, atención, recuperación: rehabilitación y reconstrucción; para ser 

evaluados técnicamente, determinar su viabilidad y crear estrategias de 

implementación para el Municipio en coordinación con las demás 

dependencias Municipales. 

 
Tiempo: 

INDEFINIDO. 

 
Descripción General: 
En la Gestión de Riesgo, se deben de evaluar constantemente los territorios para prevenir la presentación de 

emergencias o desastres, para esto se deben de revisar, actualizar o crear nuevos instrumentos que se utilizan para 

generar propuestas de prevención, mitigación o reconstrucción. 

De tal manera, se deberá de apoyar a la COMRED en la revisión y creación de nuevos instrumentos que ayuden a 

mejorar la Gestión de Riesgo en todos sus ámbitos. 

 
Participantes: 
 

 Alcalde Municipal, Concejo Municipal, COMRED. 

Requisitos: 
- Solicitud a COMRED de listado de propuestas sobre medidas de prevención, mitigación, preparación, alerta, 

alarma, atención, recuperación: rehabilitación y reconstrucción. 

- Informe de revisión de documentos recibidos 

- Aprobación y/o Vo.Bo. de la COMRED de nuevas propuestas sobre medidas de prevención, mitigación, 

preparación, alerta, alarma, atención, recuperación: rehabilitación y reconstrucción 
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No. DESCRIPCIÓN SECUENCIAL RESPONSABLE 

1 Girar solicitud de Información a COMRED UMGIRD 

2 Evaluación de información recibida UMGIRD 

3 Presentar informe sobre evaluación a información recibida. SE-CONRED/COMRED 

4 

Recepción de solicitud de información por parte de la COMRED 

para la generación de nuevos instrumentos que generen nuevas 

propuestas sobre medidas de prevención, mitigación, 

preparación, alerta, alarma, atención, recuperación: 

rehabilitación y reconstrucción 

UMGIRD 

5 

Generación de nuevas propuestas sobre medidas de prevención, 

mitigación, preparación, alerta, alarma, atención, recuperación: 

rehabilitación y reconstrucción 

UMGIRD 

6 

Presentación de nuevas propuestas sobre medidas de 

prevención, mitigación, preparación, alerta, alarma, atención, 

recuperación: rehabilitación y reconstrucción, para ser 

aprobadas por la COMRED 

UMGIRD / COMRED 

7 Fin del procedimiento  
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UMGIRD SE-CONRED COMRED

FLUJOGRAMA 05

RECIBIR Y SOLICITAR A LA COMRED Y A INSTITUCIONES COMPETENTES, PROPUESTAS 

SOBRE MEDIDAS DE PREVENCIÓN, MITIGACIÓN, PREPARACIÓN, ALERTA, ALARMA, 

ATENCIÓN, RECUPERACIÓN: REHABILITACIÓN Y RECONSTRUCCIÓN; PARA SER 

EVALUADOS TÉCNICAMENTE, DETERMINAR SU VIABILIDAD Y CREAR ESTRATEGIAS DE 

IMPLEMENTACIÓN PARA EL MUNICIPIO EN COORDINACIÓN CON LAS DEMÁS 

DEPENDENCIAS MUNICIPALES.

Inicio
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6 

UNIDAD MUNICIPAL 

DE GESTIÓN INTEGRAL DEL 

RIESGO DE DESASTRE 

 
 

 
Fecha: 

Abril, 2022 

Uso de herramientas de análisis de riesgo (INFORM, Los Diez Esenciales de 

la UNISDR2, Percepción y Análisis de Riesgo (Agrip) de SEGEPLÁN, entre 

otras) para planificar, asesorar y ejecutar acciones en –GIRD- en el 

Municipio. 

 
Tiempo: 

INDEFINIDO. 

 
Descripción General: 
En la inversión pública se necesita tener la certeza que la ejecución de infraestructura sea segura y que la vida útil de 

la misma sobre pase el umbral de 20 años, para eso se requiere realizar análisis de gestión de riesgo que asegure la 

inversión pública. 

 
Actores / usuarios: 
 

 COMUDE y oficinas municipales que proyecten y/o ejecuten proyectos de infraestructura. 

 

Requisitos: 

 
- Solicitud de visita de campo para generar instrumento AGRIP 

- Boleta de campo 

- Información de la infraestructura a proyectar: localización, ubicación, tipo de proyecto, nombre del futuro 

proyecto. 

- Archivo electrónico con instrumento AGRIP 

- Entrega de instrumento firmado, timbrado y sellado 
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No. DESCRIPCIÓN SECUENCIAL RESPONSABLE 

1 Se recibe la solicitud de visita para generar instrumento AGRIP Unidades planificadoras y/o ejecutoras de 
infraestructura 

 
Se realiza la visita para llenar la boleta de campo conjuntamente 

con personal de la unidad y/o entidad solicitante 

UMGIRD / Unidades planificadoras y/o 

ejecutoras de infraestructura 

3 Llenado del instrumento AGRIP en el formato digital UMGIRD 

4 

Generación de Dictamen de análisis de vulnerabilidades 

(exposición, fragilidad, resiliencia e índice de consistencia) en 

donde se presentan medidas de mitigación que respaldaran la 

vida útil del proyecto frente a las amenazas del entorno. 

UMGIRD 

5 Presentación de Instrumento AGRIP firmado, timbrado y sellado. UMGIRD 

6 Fin del procedimiento  
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UNIDADES 

PLANIFICADORAS Y/O 

EJECUTORAS DE 

INFRAESTRUCTURA

UMGIRD

FLUJOGRAMA 06

UTILIZAR HERRAMIENTAS DE ANÁLISIS DE RIESGO 

(INFORM, LOS DIEZ ESENCIALES DE LA UNISDR2, 

PERCEPCIÓN Y ANÁLISIS DE RIESGO (AGRIP) DE 

SEGEPLÁN, ENTRE OTRAS) PARA PLANIFICAR, ASESORAR Y 

EJECUTAR ACCIONES EN –GIRD- EN EL MUNICIPIO.

Inicio
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7 

UNIDAD MUNICIPAL 

DE GESTIÓN INTEGRAL DEL 

RIESGO DE DESASTRE 

 
 

 
Fecha: 

Abril, 2022 

Uso de herramientas de evaluación de estructuras en el Municipio para la 

planificación, implementación y diseño de obras, estructuras o proyectos 

que mitiguen el riesgo y proponérselos a las Autoridades Municipales o 

cooperantes. 

 
Tiempo: 

INDEFINIDO. 

 
Descripción General: 
El territorio del municipio históricamente ha sido afectado por eventos hidrometeorológicos, los cuales dejan secuelas 

como: inundaciones, deslaves y derrumbes entre otros. Por tal motivo se debe de generar un sistema de evaluación 

de infraestructura que haya sido afectada por algún evento de este tipo, esto con el fin de proponer medidas de 

mitigación que generen condiciones favorables para que esta infraestructura siga trabajando de forma segura, dichas 

medidas deberán ser aprobadas por las autoridades competentes. 

 
Participantes/usuarios: 
 

 Alcalde Municipal, Concejo Municipal, Oficinas, unidades y direcciones municipales, oficinas o entes rectores con afinidad al GIRD, 
Población del Municipio en general. 

 

Requisitos: 

 
- Listado de Infraestructura instalada en el municipio. 

- Instrumentos de evaluación existentes y normas cumplidas. 

- Formatos para presentación de proyectos de Mitigación. 
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No. DESCRIPCIÓN SECUENCIAL RESPONSABLE 

1 

Solicitud de listado de infraestructura instalada a direcciones, 

oficinas o unidades municipales, así como a entes rectores que 

conforman la COMRED que tengan relación con la infraestructura 

del municipio 

UMGIRD/ENTES RECTORES 

2 
Programación de visitas a infraestructura, con entes rectores de 

la misma, de acuerdo a importancia de uso y ubicación. ENTES RECTORES/UMGIRD 

3 
Investigación de otras normas que se puedan aplicar a la 

evaluación de la infraestructura. UMGIRD 

4 
Diseño de idea de proyecto de mitigación para implementar en 

infraestructura existente UMGIRD 

5 
Entrega a DMP de idea de proyecto para implementar en 

infraestructura existente DMP 

6 
Generación de expediente para la aprobación correspondiente 

para gestionar su viabilidad y su financiamiento para ejecución. DMP/COOPERANTES 

7 Fin del procedimiento  
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UMGIRD ENTES RECTORES DMP COOPERANTES

UTILIZAR HERRAMIENTAS DE EVALUACIÓN DE ESTRUCTURAS EN EL MUNICIPIO PARA LA PLANIFICACIÓN, 

IMPLEMENTACIÓN Y DISEÑO DE OBRAS, ESTRUCTURAS O PROYECTOS QUE MITIGUEN EL RIESGO Y 

PROPONÉRSELOS A LAS AUTORIDADES MUNICIPALES O COOPERANTES.

FLUJOGRAMA 07

Inicio
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8 

UNIDAD MUNICIPAL 

DE GESTIÓN INTEGRAL DEL 

RIESGO DE DESASTRE 

 
 

 
Fecha: 

Abril, 2022 

Gestión de recursos a lo interno y a lo externo de la 

Municipalidad para la generación de planes, programas y 

proyectos en materia –GIRD-. 

 
Tiempo: 

INDEFINIDO. 

 
Descripción General: 
En materia de GIRD la creación de planes, programas y proyectos es amplio, podemos mencionar 

algunos: 

 Señalización de acuerdo a planes de evacuación de edificios y áreas de recreación 

municipales. 

 Protocolos de edificios y áreas de recreación municipales. 

 Proponer la construcción de las medidas de mitigación realizadas en las evaluaciones a 

infraestructuras existentes. 

 
Participantes: 

 Alcalde Municipal, Concejo Municipal, Oficinas, unidades y direcciones municipales, oficinas o entes rectores con 
afinidad al GIRD, Ong´s, Entes cooperantes externos. 

Requisitos: 
- Expedientes completos para gestión de fondos a nivel municipal, gobierno central o 

cooperantes externos (ong´s) 
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No. DESCRIPCIÓN SECUENCIAL RESPONSABLE 

1 

Realización de planes, programas y proyectos: 

 señalización para edificios y áreas recreativas al aire 

libre municipales 

 Protocolos de edificios y áreas de recreación 

municipales. 

 Proponer la construcción de las medidas de 

mitigación realizadas en las evaluaciones a 

infraestructuras existentes. 

UMGIRD 

2 

Entrega de planes, programas y proyectos: 

 señalización para edificios y áreas recreativas al aire 

libre municipales 

 Protocolos de edificios y áreas de recreación 

municipales. 

 Proponer la construcción de las medidas de 

mitigación realizadas en las evaluaciones a 

infraestructuras existentes. 

Para la conformación de expedientes completos que servirán 

para gestionar los recursos necesarios para su 

implementación. 

DMP 

3 Fin del procedimiento  
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UMGIRD DMP

FLUJOGRAMA 08

GESTIONAR RECURSOS A LO INTERNO Y A LO EXTERNO DE 

LA MUNICIPALIDAD PARA LA GENERACIÓN DE PLANES, 

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA –GIRD-.

Inicio
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