PROCEDIMIENTOS UNIDAD MUNICIPAL
DE GESTION INTEGRAL DEL
RIESGO DE DESASTRE

PROCEDIMIENTOS DE UMGIRD

Elaboraciéon del Plan Municipal de GIRD, en forma interinstitucional con apoyo y acompafiamiento de la -COMRED-

y las distintas Direcciones y Oficinas Municipales.

Evaluaciones preliminares o inspecciones de campo en materia de riesgo a solicitud de usuarios o autoridades y, de

verse superada la capacidad local, ser elevados al ente rector.

Propuestas para contemplar la variable de riesgo, en los procesos de planificacion intersectorial de los Consejos de

Desarrollo.

Proceso de organizacion y restructuracién de la COMRED y las Coordinadoras Locales para la Reduccidn de Desastres

COLRED del territorio.

Propuestas sobre medidas de prevencién, mitigacién, preparacion, alerta, alarma, atencidn, recuperacion:
rehabilitacidn y reconstruccion; para ser evaluados técnicamente, determinar su viabilidad y crear estrategias de

implementacidn para el Municipio en coordinacién con las demas dependencias Municipales.

Uso de herramientas de andlisis de riesgo (INFORM, Los Diez Esenciales de la UNISDR2, Percepcién y Analisis de

Riesgo (Agrip) de SEGEPLAN, entre otras) para planificar, asesorar y ejecutar acciones en —GIRD- en el Municipio.

Uso de herramientas de evaluacién de estructuras en el Municipio para la planificacién, implementacion y disefio de

obras, estructuras o proyectos que mitiguen el riesgo y proponérselos a las Autoridades Municipales o cooperantes.

Gestion de recursos a lo interno y a lo externo de la Municipalidad para la generacién de planes, programas y

proyectos en materia —GIRD-.
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UNIDAD MUNICIPAL
1 DE GESTION INTEGRAL DEL
RIESGO DE DESASTRE

Nombre del procedimiento:

Fecha: | Elaboracion del Plan Municipal de GIRD, en forma interinstitucional con apoyo y
Abril, acompaiiamiento de la~COMRED- y las distintas Direcciones y Oficinas
2022 Municipales

Tiempo:
8 meses.

Descripcion General:
La meta principal es la elaboracion del PLAN MUNICIPAL DE GESTION INGREGRAL DEL RIESGOS DE DESASTRES en el

cual durante su ejecucidn se involucrara a todas las unidades, direcciones u oficinas que tengan afinidad con el tema,
para realizar 2 talleres en los cuales se obtendra informacién acerca de las amenazas, vulnerabilidades y desastres
ocurridos en el territorio, los cuales se mediran por intensidad y frecuencia, los cuales serviran para crear linea base
de indicadores que se usaran para dar lineamientos de reduccién de desastres.

Usuarios/actores:
= Alcalde Municipal, Concejo Municipal, SE-CONRED, COMRED, Oficinas, unidades y direcciones municipales.
Requisitos:

- Oficio de solicitud dirigida a secretario ejecutivo de la SE-CONRED
- Visto Bueno COMRED
- Visto Bueno Concejo Municipal

No. DESCRIPCION SECUENCIAL RESPONSABLE

Presentacion inicial del proceso y metodologia para la
1 elaboracién del PMGIRD a Concejo Municipal, a solicitud de
encargado de la UMGIRD

UMGIRD/SE-CONRED

Oficio de solicitud dirigida a secretario ejecutivo de la SE-CONRED Alcaldia Municipal

Se agenda por parte de la SE-CONRED presentacion del proceso y UMGIRD/SE-CONRED
3 metodologia a usar a direcciones, unidades y coordinadoras
municipales

S , UMGIRD/SE-CONRED
Presentacion inicial del proceso y metodologia.

. . . UMGIRD/SE-CONRED
Se agenda taller No. 1 con todas las instancias municipales e

5 lintegrantes de la COMRED
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MUNICIPALIDAD DE POPTUN

Departamento de Petén, Guatemala, C.A.

PBX: 7790-2727 (P / Municipalidad de Poptin

Se realiza Taller No. 1 UMGIRD/SE-CONRED

Se agenda Taller No. 2 con UMGIRD, DMP Y SE-CONRED para
trabajo de gabinete para andlisis de datos obtenidos en taller No.
7 ., ., - . UMGIRD/SE-CONRED
1, tabulacidn, construccion de indicadores, mapas, matrices e

informacién para generar borrador del Plan.

8 Se realiza Taller No. 2 UMGIRD/SE-CONRED
Revision final por parte de las instancias municipales que DMP, DMOT, UGAM, DEPAGUA,

9 proporcionaron informacion OMSP. DAFIM. SOSEA. OMM

10 Se envia plan a COMRED para revision y aprobacion UMGIRD, SE-CONRED Y COMRED

11 Presentacion de Plan a Concejo Municipal para aprobacion final. UMGIRD/SE-CONRED

12 Presentacion y Socializacidn del Plan a nivel municipal. DRRPP
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FLUJOGRAMA 01

ELABORAR Y TRABAJAR EL PLAN MUNICIPAL DE GESTION INTEGRAL DE RIESGO DE DESASTRE

Alcaldia Concejo Municipal Se-CONRED COMRED UMGIRD Instancias Municipales
2 1 1
3 3
4 4
5 5
6 6
7 7 7
8 8
9
11 10
12
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UNIDAD MUNICIPAL
DE GESTION INTEGRAL DEL

2 RIESGO DE DESASTRE

Nombre del procedimiento:
Evaluaciones preliminares o inspecciones de campo en materia de riesgo
a solicitud de usuarios o autoridades y, de verse superada la capacidad

Fecha: local, ser elevados al ente rector.

Abril, 2022

Tiempo:

INDEFINIDO.

Descripcion General:

La UMGIRD recibe solicitudes de visitas de campo que ingresan por diferentes medios, siendo estos:

AN NN N N

El objetivo de estas solicitudes es la de generar visitas técnicas de campo para evaluar zonas que presenten amenazas
o vulnerabilidades que estén afectando a los habitantes del municipio y de ser posible proponer soluciones que
mitiguen estas situaciones. Dependiendo de quién gire la solicitud, esta tendra como respuesta, un informe técnico

Vecinos para inspecciones de problematicas que afectan sus vecindarios
DMP

DMOT

OMSP

Concejo Municipal

Instituciones y/o Autoridades con presencia en el municipio.

firmado por el encargado de la UMGIRD o un dictamen aprobado por el Concejo Municipal.

Ademas de estas visitas solicitadas se realizaran visitas programadas para realizar levantamientos de campo para
validar, actualizar y generar nueva informacion para la matriz de indicadores en el tema GIRD.

Usuarios / actores:

Alcalde Municipal, Concejo Municipal, Oficinas, unidades y direcciones municipales, oficinas o entes rectores con afinidad al GIRD,

Poblacién del Municipio en general.

Requisitos:

Solicitud de Inspeccién.

Inspeccién de Campo

Informe Técnico avalado por UMGIRD.

Dictamen Técnico aprobado por Concejo Municipal.

No.

DESCRIPCION SECUENCIAL

RESPONSABLE
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1 Solicitud de visita de campo Ente Municipal y /o Autoridad externa

. Ente Municipal y/o Autoridad externa
2 Visita de Campo

UMGIRD
3 Elaboracién de Informe Técnico / Dictamen Técnico UMGIRD
4 Entrega de Informe Técnico Ente Municipal / UMGIRD

Presentacion de Dictamen técnico para aprobacién

UMGIRD / Concejo Municipal / Autoridad
5 de Concejo Municipal y/o Ente externo de acuerdo al tipo de

dictamen. Externa
6 Entrega de Dictamen Técnico. UMGIRD
7 Fin del procedimiento
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FLUJOGRAMA 02

EVALUACION PRELIMINAR O INSPECCION DE CAMPO EN MATERIA DE RIESGO

Ente Municipal y/o Autoridad UMGIRD Concsjo Municipal
Externa
1 2
3
4
6
11
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UNIDAD MUNICIPAL
DE GESTION INTEGRAL DEL
3 RIESGO DE DESASTRE

Nombre del procedimiento:
Propuestas para contemplar la variable de riesgo, en los procesos de
Fecha: planificacidon intersectorial de los Consejos de Desarrollo. Tiempo:

Abril, 2022 INDEFINIDO.

Descripcion General:
En el proceso de generacion de proyectos en el SISCODE, se tienen contemplados dos requisitos que no pueden hacer

falta, el primero, Estudio de Impacto Ambiental y segundo, El Analisis de Gestidn de Riesgo en la Inversion Publica
(AGRIP). El primero vela por que la infraestructura construida no genere impactos sobre el entorno ambiental que
rodea el proyecto, el segundo vela por que el entorno natural que rodea el proyecto no impacte al mismo y que la
inversion no haya sido fructifera. Sin embargo, no se realizan andlisis sobre los cambios que se pueden realizar al
entorno para evitar una de las dos variables anteriores, las cuales pueden generar impactos no visualizados al drea 'y
gue generan en vulnerabilidades y amenazas, las cuales al conjugarse provocan los desastres, por tal situacién se
propone que junto a estos dos avales se le sume un dictamen en el que se proponga la implementacién de mitigaciones
gue eviten riesgos posterior a su construccién o durante su operacion.

Participantes y/o usuarios:
=  COMUDE./ UMGIRD
Actividades:

- Elaboracién de formato de Instrumento de evaluacidn de campo.
- Presentacion de Instrumento de evaluacidn a Concejo Municipal para aprobacion.
- Presentacion y socializacion a Entes municipales que ejecuten y/o avalen proyectos de infraestructura.
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No. DESCRIPCION SECUENCIAL RESPONSABLE
1 Elaboracién de Instrumento de Evaluacién de Campo UMGIRD
Presentacion de Instrumento a Concejo Municipal para Concejo Municipal
2 aprobacién UMGIRD
COMUDE
3 Presentacion de Instrumento a COMUDE para Vo.Bo.
UMGIRD

Presentacion y Socializacion de Instrumento de Evaluacion de
ORRPP / UMGIRD / COMUDE

Campo

5 Fin del procedimiento
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FLUJOGRAMA 03

VARIABLE DE RIESGO A CONTEMPLAR EN LOS PROCESOS DE PLANIFICACION INTERSECTORIAL DE LOS
CONSEJOS DE DESARROLLO.

UNIDAD MUNICIPAL DE
GESTION INTEGRALDE |  CONSEJO MUNICPAL COMUDE OF'C'NAPBEEE;QC'ONES
RIESGOS Y DESASTRES
1
2
3
4 4 4
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PBX: 7790-2727 P / Municipalidad de Poptin

UNIDAD MUNICIPAL
DE GESTION INTEGRAL DEL

4 RIESGO DE DESASTRE
Proceso de organizacién y restructuracion de la COMRED vy las
Fecha: Coordinadoras Locales para la Reduccién de Desastres COLRED del Tiempo:
Abril, 2022 territorio. INDEFINIDO.

Descripcion General:

Las instancias de COMRED y COLRED son entes importantes en la Gestidén de Riesgo, por lo cual es importante su
organizacion, cada xx afios se deben de reorganizar para que estén en funciones en cualquier época del afio y poder
ejecutar los lineamientos que se generan en los planes de gestidn, asi como las directrices para implementacién de

alerta temprana.

Actores / participantes:

Alcalde Municipal, Concejo Municipal, Oficinas, unidades y direcciones municipales, oficinas o entes rectores con afinidad al GIRD,

Poblacion del Municipio en general.

Requisitos:

Informacion sobre centros poblados.

Listados de actores y/o representantes a nivel: municipal, gubernamental, sociedad civil (urbana y rural),

pueblos indigenas.

Diagndstico del municipio y comunidades que lo conforman.

Listado de los Miembros electos para conformar COMRED / COLRED
Talleres ( 1 o0 2) de fortalecimiento a miembros de la COMRED / COLRED

UNA ADMINISTRACION CON ROSTRO HUMANO 2020 - 2024
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No. DESCRIPCION SECUENCIAL RESPONSABLE

Organizacidn de las distintas secciones y funciones que tendra

1 SE-CONRED / UMGIRD
cada miembro de la COMRED/COLRED
Talleres ( 1 o 2) de fortalecimiento a miembros de la COMRED /

2 SE-CONRED
COLRED

3 Acreditacion de los miembros de la COMRED / COLRED. SE-CONRED

4 Fin procedimiento
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FLUJOGRAMA 04

PROCESO DE ORGANIZACION Y RESTRUCTURACION DE LA
COMRED Y LAS COORDINADORAS LOCALES PARALA
REDUCCION DE DESASTRES COLRED DEL TERRITORIO

UMGIRD SE-CONRED
1 1
2
3

K
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UNIDAD MUNICIPAL
DE GESTION INTEGRAL DEL
5 RIESGO DE DESASTRE

Propuestas sobre medidas de prevencion, mitigacion, preparacion, alerta,
alarma, atencidn, recuperacion: rehabilitacién y reconstruccién; para ser

Fecha: evaluados técnicamente, determinar su viabilidad y crear estrategias de
Abril, 2022 implementacién para el Municipio en coordinacién con las demas

dependencias Municipales.

Tiempo:

INDEFINIDO.

Descripcion General:

En la Gestidon de Riesgo, se deben de evaluar constantemente los territorios para prevenir la presentacién de
emergencias o desastres, para esto se deben de revisar, actualizar o crear nuevos instrumentos que se utilizan para

generar propuestas de prevencidn, mitigacion o reconstruccion.

De tal manera, se debera de apoyar a la COMRED en la revision y creacién de nuevos instrumentos que ayuden a

mejorar la Gestidn de Riesgo en todos sus ambitos.

Participantes:

= Alcalde Municipal, Concejo Municipal, COMRED.
Requisitos:

- Solicitud a COMRED de listado de propuestas sobre medidas de prevencion, mitigacion, preparacion, alerta,

alarma, atencion, recuperacion: rehabilitacion y reconstruccion.
- Informe de revision de documentos recibidos

- Aprobacién y/o Vo.Bo. de la COMRED de nuevas propuestas sobre medidas de prevencion, mitigacion,

preparacion, alerta, alarma, atencidn, recuperacion: rehabilitacidn y reconstruccion

UNA ADMINISTRACION CON ROSTRO HUMANO 2020 - 2024
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No. DESCRIPCION SECUENCIAL RESPONSABLE
1 Girar solicitud de Informacién a COMRED UMGIRD
2 Evaluacion de informacion recibida UMGIRD
3 Presentar informe sobre evaluacion a informacion recibida. SE-CONRED/COMRED

Recepcidn de solicitud de informacién por parte de la COMRED
para la generacién de nuevos instrumentos que generen nuevas
4 propuestas sobre medidas de prevencidén, mitigacion, UMGIRD
preparacion, alerta, alarma, atencién, recuperacion:
rehabilitacién y reconstruccién

Generacidn de nuevas propuestas sobre medidas de prevencién,
5 mitigacion, preparacién, alerta, alarma, atencién, recuperacion: UMGIRD
rehabilitacidn y reconstruccién

Presentacion de nuevas propuestas sobre medidas de

prevencion, mitigacién, preparacion, alerta, alarma, atencion,
6 UMGIRD / COMRED
recuperacion: rehabilitacion y reconstruccion, para ser

aprobadas por la COMRED

7 Fin del procedimiento
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FLUJOGRAMA 05

RECIBIR Y SOLICITAR ALA COMRED Y AINSTITUCIONES COMPETENTES, PROPUESTAS
SOBRE MEDIDAS DE PREVENCION, MITIGACION, PREPARACION, ALERTA, ALARMA,
ATENCION, RECUPERACION: REHABILITACION Y RECONSTRUCCION; PARA SER
EVALUADOS TECNICAMENTE, DETERMINAR SU VIABILIDAD Y CREAR ESTRATEGIAS DE
IMPLEMENTACION PARA EL MUNICIPIO EN COORDINACION CON LAS DEMAS
DEPENDENCIAS MUNICIPALES.

UMGIRD SE-CONRED COMRED
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UNIDAD MUNICIPAL
DE GESTION INTEGRAL DEL
6 RIESGO DE DESASTRE

Uso de herramientas de andlisis de riesgo (INFORM, Los Diez Esenciales de

la UNISDR2, Percepcidn y Analisis de Riesgo (Agrip) de SEGEPLAN, entre
Fecha:
otras) para planificar, asesorar y ejecutar acciones en —GIRD- en el

Abril, 2022 L
Municipio.

Tiempo:

INDEFINIDO.

Descripcion General:

En la inversidn publica se necesita tener la certeza que la ejecucidn de infraestructura sea segura y que la vida util de
la misma sobre pase el umbral de 20 afios, para eso se requiere realizar analisis de gestion de riesgo que asegure la

inversion publica.
Actores / usuarios:

=  COMUDE y oficinas municipales que proyecten y/o ejecuten proyectos de infraestructura.
Requisitos:

- Solicitud de visita de campo para generar instrumento AGRIP
- Boleta de campo

- Informaciéon de la infraestructura a proyectar: localizacién, ubicacion, tipo de proyecto, nombre del futuro|

proyecto.
- Archivo electrdnico con instrumento AGRIP
- Entrega de instrumento firmado, timbrado y sellado

UNA ADMINISTRACION CON ROSTRO HUMANO 2020 - 2024
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No. DESCRIPCION SECUENCIAL RESPONSABLE
1 [Serecibe la solicitud de visita para generar instrumento AGRIP Unidades planificadoras y/o ejecutoras de
infraestructura

Se realiza la visita para llenar la boleta de campo conjuntamente | UMGIRD / Unidades planificadoras y/o
con personal de la unidad y/o entidad solicitante ejecutoras de infraestructura

3 Llenado del instrumento AGRIP en el formato digital UMGIRD

Generaciéon de Dictamen de anadlisis de vulnerabilidades
(exposicidn, fragilidad, resiliencia e indice de consistencia) en
4 . L, UMGIRD

donde se presentan medidas de mitigacién que respaldaran la

vida util del proyecto frente a las amenazas del entorno.

5 Presentacion de Instrumento AGRIP firmado, timbrado y sellado. UMGIRD

6 Fin del procedimiento

Pagina 605|799

UNA ADMINISTRACION CON ROSTRO HUMANO 2020 - 2024




FLUJOGRAMA 06

UTILIZAR HERRAMIENTAS DE ANALISIS DE RIESGO
(INFORM, LOS DIEZ ESENCIALES DE LA UNISDR2,
PERCEPCION Y ANALISIS DE RIESGO (AGRIP) DE

SEGEPLAN, ENTRE OTRAS) PARA PLANIFICAR, ASESORAR Y

EJECUTAR ACCIONES EN —GIRD- EN EL MUNICIPIO.

UNIDADES
PLANIEICADORAS Y/O
EJECUTORAS DE =onelliee)
INFRAESTRUCTURA
1
2 2
3
4
5
6
N
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UNIDAD MUNICIPAL
DE GESTION INTEGRAL DEL
7 RIESGO DE DESASTRE

Uso de herramientas de evaluacién de estructuras en el Municipio para la

planificacion, implementacién y disefio de obras, estructuras o proyectos

Fecha: . . 3 . . Tiempo:
que mitiguen el riesgo y proponérselos a las Autoridades Municipales o

Abril, 2022 INDEFINIDO.
cooperantes.

Descripcion General:

El territorio del municipio histéricamente ha sido afectado por eventos hidrometeorolégicos, los cuales dejan secuelas
como: inundaciones, deslaves y derrumbes entre otros. Por tal motivo se debe de generar un sistema de evaluacién
de infraestructura que haya sido afectada por algun evento de este tipo, esto con el fin de proponer medidas de
mitigacion que generen condiciones favorables para que esta infraestructura siga trabajando de forma segura, dichas
medidas deberan ser aprobadas por las autoridades competentes.

Participantes/usuarios:

= Alcalde Municipal, Concejo Municipal, Oficinas, unidades y direcciones municipales, oficinas o entes rectores con afinidad al GIRD,
Poblacion del Municipio en general.

Requisitos:

- Listado de Infraestructura instalada en el municipio.
- Instrumentos de evaluacion existentes y normas cumplidas.
- Formatos para presentacion de proyectos de Mitigacion.

Pagina 607|799

UNA ADMINISTRACION CON ROSTRO HUMANO 2020 - 2024



MUNICIPALIDAD DE POPTUN

Departamento de Petén, Guatemala, C.A.

PBX: 7790-2727 P / Municipalidad de Poptin

No. DESCRIPCION SECUENCIAL RESPONSABLE

Solicitud de listado de infraestructura instalada a direcciones,
oficinas o unidades municipales, asi como a entes rectores que
1 lconforman la COMRED que tengan relacién con la infraestructura UMGIRD/ENTES RECTORES
del municipio

Programacion de visitas a infraestructura, con entes rectores de
2 lla misma, de acuerdo a importancia de uso y ubicacién. ENTES RECTORES/UMGIRD

Investigaciéon de otras normas que se puedan aplicar a la
3 evaluacion de la infraestructura. UMGIRD

Disefio de idea de proyecto de mitigacidén para implementar en
4 infraestructura existente UMGIRD

Entrega a DMP de idea de proyecto para implementar en
5 linfraestructura existente bmP

Generacidon de expediente para la aprobacién correspondiente
6 |para gestionar su viabilidad y su financiamiento para ejecucién. DMP/COOPERANTES

7 Fin del procedimiento

Pagina 608|799

UNA ADMINISTRACION CON ROSTRO HUMANO 2020 - 2024



FLUJOGRAMA 07

UTILIZAR HERRAMIENTAS DE EVALUACION DE ESTRUCTURAS EN EL MUNICIPIO PARA LA PLANIFICACION,
IMPLEMENTACION Y DISENO DE OBRAS, ESTRUCTURAS O PROYECTOS QUE MITIGUEN EL RIESGO Y
PROPONERSELOS A LAS AUTORIDADES MUNICIPALES O COOPERANTES.

UMGIRD

ENTES RECTORES

DMP

COOPERANTES
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UNIDAD MUNICIPAL
DE GESTION INTEGRAL DEL
8 RIESGO DE DESASTRE
Gestion de recursos a lo interno y a lo externo de la
Fecha: Municipalidad para la generacién de planes, programas y Tiempo:
Abril, 2022 [proyectos en materia =GIRD-. INDEFINIDO.

Descripcion General:
En materia de GIRD la creacidn de planes, programas y proyectos es amplio, podemos mencionar
algunos:
v' Sefializacién de acuerdo a planes de evacuacién de edificios y dreas de recreacidn
municipales.
v' Protocolos de edificios y dreas de recreacién municipales.
v' Proponer la construccidon de las medidas de mitigacidn realizadas en las evaluaciones a
infraestructuras existentes.

Participantes:

= Alcalde Municipal, Concejo Municipal, Oficinas, unidades y direcciones municipales, oficinas o entes rectores con
afinidad al GIRD, Ong’s, Entes cooperantes externos.
Requisitos:
- Expedientes completos para gestion de fondos a nivel municipal, gobierno central o
cooperantes externos (ong’s)
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No. DESCRIPCION SECUENCIAL RESPONSABLE

Realizacién de planes, programas y proyectos:

v' sefializacidn para edificios y areas recreativas al aire|
libre municipales

1 v" Protocolos de edificios y &reas de recreacién UMGIRD
municipales.

v" Proponer la construccién de las medidas de
mitigacion realizadas en las evaluaciones a
infraestructuras existentes.

Entrega de planes, programas y proyectos:

v' sefializacidn para edificios y areas recreativas al aire
libre municipales

v'  Protocolos de edificios y &reas de recreacién
municipales. DMP
v' Proponer la construcciéon de las medidas de
mitigacion realizadas en las evaluaciones a
infraestructuras existentes.
Para la conformacion de expedientes completos que serviran
para gestionar los recursos necesarios para su
implementacidn.

3 Fin del procedimiento
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FLUJOGRAMA 08

GESTIONAR RECURSOS ALOINTERNO Y ALO EXTERNO DE
LA MUNICIPALIDAD PARA LA GENERACION DE PLANES,
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA -GIRD-.

UMGIRD DMP

]
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competencias aparecen en el articulo 35 del Codigo Municipal Posee también la facultad de emitir
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(articulo 34 Cédigo Municipal). Adicionalmente a lo anterior, el Cédigo Municipal establece la figura
de funcionarios municipales y sus respectivas atribuciones. Sin embargo, con los nuevos
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incorporacién de nuevas unidades organizativas en los niveles directivos, técnicos y administrativos
(ver articulos del 83 al 98). Por lo anteriormente analizado es procedente que el MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS, DE LA MUNICIPALIDAD DE POPTUN DEL DEPARTAMENTO DE
PETEN;™ sea aprobado para su aplicacion en esta Municipalidad, con vigencia a partir de la presente
fecha. Por lo que el Concejo Municipal entra a conocer y discutir para su aprobacion, luego de
deliberar y analizar en base a los articulos 253 y 254 de la Constitucion Politica de la Repiblica de
Guatemala, y los articulos 3, 9, 33, 34, 35 inciso 1 y j, k, 42, 83 al 98 del Codigo Municipal Decreto
12-2002 y sus reformas, por Unanimidad ACUERDA: I) Aprobar y autorizar el funcionamiento de
¢l “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS, DE LA MUNICIPALIDAD DE POPTUN DEL
DEPARTAMENTO DE PETEN;” el cual tendré legal vigencia a partir de la presente fecha; 11)
Se ordena que ¢l “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS, DE LA MUNICIPALIDAD DE
POPTUN DEL DEPARTAMENTO DE PETEN;” sc aplique al funcionamiento de la
Mumclpslidad de Poptin departamento de Petén; II1) Transcribase y notifiquese para efectos
consiguicntes. Fs)) llegible Vicente Alfredo Gil Castillo, Alcalde Municipal; ilegible sindicos
Municipales | y II, Juan Humberto Omrego Llamas, Gerber Ivan Guerra Diaz; ilegible de los
concejales del primero al quinto, Mirna Carolina Pérez Cordero de Velasquez, Marylin Clanisol
Mendoza Torres, Rony Alberto Martinez Milian, Eduardo Antonio Rcycs Ledén, Octavio Lone
Guerra, ilegible Hilda Solis Accmmo. Secretaria municipal, Y, para remitir a donde corresponde se

extiende lapm/en;nnzn departamento de Petén, el dia veinte de abril de dos mil veintidos.
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